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Wir suchen eine:n 
 

Leitung Kiezladen (m/w/d)  
 
 
zur Unterstützung unseres Teams. 
ab sofort – Teilzeit (20 – 25 Stunden/Woche) 
 
 

 
 
Wir vom Roten Kreuz sind Teil einer weltweiten Gemeinschaft von Menschen in der internationalen 
Rotkreuz und Rothalbmondbewegung, die Opfern von Konflikten und Katastrophen sowie anderen 
hilfsbedürftigen Menschen unterschiedslos Hilfe gewährt, allein nach dem Maß ihrer Not. Im Zeichen der 
Menschlichkeit setzen wir uns für das Leben, die Gesundheit, das Wohlergehen, den Schutz, das friedliche 
Zusammenleben und die Würde aller Menschen ein. Werden Sie Teil unserer herausragenden 
(besonderen) und einmaligen Organisation. 
 
Wir suchen  
 
ab sofort in Teilzeit (20 – 25 Stunden/Woche) 
 
eine kreative, gut organisierte Person, die sowohl mit Herz, Ohr und Verstand für unsere 
Kund:innen und Besucher:innen da ist, sowie die Weiterentwicklung des Standorts mitgestaltet und 
die Leitung unsere Kiezladens übernimmt. 
  
 
Wir bieten Ihnen: 
 
• Gehalt in Anlehnung an den TV-L Entgeltgruppe E3 

• 30 Tage Urlaub (bei 5-Tage-Woche) 

• Multikulturelles und professionales Team 

• Gestaltungsspielraum 
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Ihre Aufgaben: 
 
• Leitung und konzeptionelle Weiterentwicklung unseres Gebrauchtwarenladens „Kiezladen“ in 

Berlin-Schöneberg in Zusammenarbeit mit dem benachbarten Kieztreff und den dort 
ansässigen Projekten 

• Erfassung / Eingangskontrolle der eingehenden Spenden 

• Festlegung der Preise und Auspreisung der Spenden 

• Fortlaufende Evaluation des Preissystems 

• Dekoration und Regal-, Warenpflege im Verkaufsraum 

• Kundenberatung, Verkaufs- und Kassiertätigkeiten 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten 

• Vorbereitende Buchhaltung 

• Kassenbuchführung 

• Erstellen von Statistiken 

• Aktualisierung von Informationsmaterial 

• Koordinierung ehrenamtlicher Helfer:innen 

• Begleitung einzelner Begegnungsangebote im Kieztreff 

• Pflege der Räumlichkeiten 

• Vernetzung mit anderen sozialen Einrichtungen im Kiez und den Einrichtungen des DRK 
 
 
Ihr Profil: 
 
• idealerweise eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 

• Erfahrungen  

▪ im Verkauf und in der Kassenführung 

▪ in der Organisation von Arbeitsabläufen 

▪ in der Zusammenarbeit und Koordination von Ehrenamtlichen wünschenswert 

▪ in der Gestaltung von Begegnungsangeboten wünschenswert 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Kundenorientierung, hohe soziale Kompetenz und Kommunikationsstärke 

• Selbstständige Arbeitsweise 

• Freude an der Teamarbeit 

• Freude an der Vernetzung mit anderen Arbeitsbereichen des Kreisverbandes 
 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? 

 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Schwerbehinderte Bewerber:innen (m/w/d) werden bei 
gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  
 
Bewerbungen richten Sie bitte ausschließlich per Mail an: personal@drk-wilmersdorf.de 
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